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Clanok 1
Predmet upravy

1.1 Téato internd smernica upravuje zasady nakladania s finanénymi prostriedkami
prijimatel’'ov socialnych sluzieb CSS Nadej Dolny Lieskov.

1.2 Finan¢né prostriedky prijimatelov socialnych sluzieb CSS Nadej Dolny Lieskov
su vedené na:
1. depozitnom ucte ,,KLIENTI* SK46 0200 0000 0017 8028 4351 vedenom vo VUB,
a.s.,
2. osobnych tictoch prijimatelov socidlnych sluzieb vedenych VUB, a.s., Prima banka
Slovensko, a.s., Slovenskad sporitelna, a.S. a inych bankovych produktoch, pokial su
zalozZené pred nastupom do zariadenia.

1.3 Centrum socialnych sluzieb - Nadej ma na vykondvanie pokladni¢nych operacii
na pracovnom ucte a osobnych tétoch zriadené pokladne. Evidenciu vykonava pomocou IS
Cygnus. Kposlednému diiu v mesiaci je vytvorena uzéavierka vSetkych finanénych
prostriedkov a raz ro¢ne je vykonana inventarizacia.

W

Clanok 2
Depozitny ucet , KLIENTI“

2.1 Evidencia pohybov na depozitnom ucte SK46 0200 0000 0017 8028 4351 sa
zaznamenava v IS Cygnus, v ¢asti hotovostné depozita.

2.2. Na depozitny ucet su zasielané dochodky alebo iné prijmy prijimatelov socidlne;j
sluzby.

2.3 Z depozitného uctu su platené uhrady za socialne sluzby, faktiry a iné vydavky
prijimatel'ov socialnej sluzby.

2.4 K depozitnému uctu je vedena pokladna s limitom 2.000,- Eur. Nad urceny limit
pokladni¢ného zostatku je mozné v pokladni ponechat’ hotovost’, ktord bola prijatd v Case,
ked’ ju nebolo mozné odviest’ na ucet v peniaznom ustave, alebo bola prijata do tschovy.

2.5 K 31.12. prislusného kalendarneho roka sa pokladia k uétu klienti vynuluje.

2.6 Bankové poplatky za hotovostné operacie su rozpocitané medzi prijimatelov
socialnych sluzieb, u ktorych bola realizovana hotovostna operacia.
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Clanok 3
Nakladanie s finanénymi prostriedkami prijimatelov socialnej sluzby
pozbavenych, obmedzenych sposobilosti na pravne ukony

3.1 Dochodky prijimatel'ov socidlnej sluzby (d’alej len prijimatel'ov) v Centre
socialnych sluzieb Nadej Dolny Lieskov (d’alej len CSS) st Socialnou poistoviiou zasielané
hromadne na uéet ,klienti“ vedeny vo VUB, a.s. SK46 0200 0000 0017 8028 4351 a tieZ je
sem poukazana resp. odvedena kazda thrada za poskytnuté socialne sluzby (d’alej len uhrada)
prijimatela, ktory ma ustanoveného osobitného opatrovnika. Finan¢né prostriedky uvedené¢ho
uctu su vuctovnej evidencii analyticky roz¢lenené podla prijimatela a Gispory st po
prehodnoteni prevedené na osobné ucty prijimatel'ov.

3.2 Zo zostatku prijmu st vykonavané potrebné platby (pravidelné mesacné nakupy,
doplatky liekov, doplatky za oSetrenie u lekara, a pod.). Zaktpené osobné veci prijimatel'ov —
odev, obuv, elektronika st evidované na osobnej karte Klienta.

3.3 CSS ako stidom ustanoveny opatrovnik prijimatel'ov pozbavenych, obmedzenych
sposobilosti na pravne ukony predklada dvakrat do roka, vzdy k 30.06. ak 31.12. spravu
o nakladani s finanénymi prostriedkami prislusSnému sudu. Cudzim opatrovnikom zasiela
jedenkrat ro¢ne, vzdy k 31.12 prehl'ad o finanénom hospodareni prijimatela.

3.4 Prijimatelia socialnych sluZieb, ktori maji stanoveného opatrovnika CSS-NADEJ
maju zriadené osobné Ucty v Prima banke, a.s. a vo V§eobecnej Giverovej banke, a.s. a pohyby
na tychto uc¢toch st zaznamenané v IS Cygnus v Casti osobné ucty.

3.5 Prijimatel'om socidlnych sluZieb, ktori maju stanoveného in¢ho opatrovnika ako je
CSS —Nadej, spravuji osobné Ucty opatrovnici.

Clanok 4
Nakladanie s finanénymi prostriedkami prijimatelov socialnej sluzby
sposobilych na pravne ukony

4.1 Prijimatelia socialnej sluzby maju moznost’ nakladania s finan¢nymi prostriedkami
v zmysle dohody (vid’ priloha €. 1.), ktoru prijimatel’ uzatvoril s Centrom socialnych sluzieb
Nédej, Dolny Lieskov v zastipeni Ing. FrantiSkom Martausom, PhD., riaditelom CSS Nade;.
Podstatou tejto dohody je vyjadrenie suhlasu s poukazovanim prijmu na spolo¢ny ucet SK46
0200 0000 0017 8028 4351 a tym, Ze prijimatel’ po odpocitani tthrady za poskytnuté socialne
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sluzby ponechéava zostatok dochodku na tucte, z ktorého si podl'a vlastného uvazenia vybera
vreckové. CSS za neho vykonava zo zostatku dochodku potrebné platby a d’alSie financné
operacie. Prijimatel’ ma moznost’, kedykol'vek v pracovnom ¢ase zamestnanca zodpovedného
za hospodarenie, informovat sa o hospodareni s vlastnymi financnymi prostriedkami.

4.2 Prijimatel’, ktorého prijem sa nepoukazuje na spolocny ucet, vykona prislusna
uhradu za poskytnuté socidlne sluzby najneskor do konca kalendarneho mesiaca, v ktorom sa
mu sluzba poskytuje.

Clanok 5
Nakladanie s finan¢nymi prostriedkami prijimatelov socialnej sluzby v
zariadeni podporovaného byvania — Stupné

5.1. Prijimatelom socidlnych sluzieb, ktorych prijmy st poukazované na pracovny
ucet CSS Nadej SK46 0200 0000 0017 8028 4351, je po zaplateni thrady za poskytnuté soc.
sluzby vyplateny zostatok prijmu v dohodnutej vyske.

5.2 Prostriedky prijimatelov socidlnych sluzieb, ktori maji sudom obmedzenu
spoOsobilost’ na nakladanie s fin. prostriedkami, prebera zamestnanec ZPB a st uschované
v trezore ZPB. Prijimatelia si podla svojich potrieb a schopnosti vyberaju c¢iastky na
jednotlivé vydaje vzdy po konzultacii so zamestnancom. O prijmoch a vydajoch prijimatel'ov
vedl zamestnanci ZPB evidenciu.

5.3 Plne spdsobili prijimatelia socidlnych sluzieb preberaju zostatky do vlastnych rak
amaji moznost’ si hotovost’ ulozit' v trezore ZPB. Pokial' sa ich prijem nepoukazuje na
spolo¢ny ucet, vykonaju prislu§na tthradu za poskytnuté socialne sluzby najneskor do konca
kalendarneho mesiaca, v ktorom sa im sluzba poskytuje.

Clanok 6
Uhrada za posKytnuté socialne sluzby

6.1 Prijimatel’ plati thradu za socialne sluzby v sume uréenej zmluvou podla svojho
prijmu a majetku. Podl'a § 73 zdkona €. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbidch v zneni
neskorsich predpisov:

- po zaplateni thrady za celorocni pobytova socidlnu sluzbu v zariadeni
S poskytovanim stravy musi prijimatelovi socialnej sluzby zostat mesacne z jeho prijmu
najmenej 25% sumy zivotného minima na jednu plnoleta fyzicka osobu,

- po zaplateni thrady za celorocni pobytovi socialnu sluzbu v zariadeni bez
poskytovania stravovania musi prijimatelovi zostat’ mesacne z jeho prijmu najmenej 75%

sumy zivotného minima na jednu plnolett fyzicka osobu,



' Organizaéna smernica Cislo dokumentu:
g 0544
Nakladanie s finan¢nymi prostriedkami

Cff’/\/) S prijimatelov socidlnych sluzieb Vydanie cisto: 1
INaej

Zmena Cislo: 5 l Datum zmeny: 30.09.2024 Strana: 6z15

-po zaplateni thrady za tyzdennu pobytovi socidlnu sluzbu musi prijimatelovi zostat’
mesacne z jeho prijmu najmenej 60 % sumy Zivotného minima pre jednu plnoleta fyzicku
osobu.

6.2 Podl'a §73 odsek 11 zakona €. 448/2008 Z.z. ak prijimatel’ socidlnej sluzby nema
prijem alebo jeho prijem nepostacuje na platenie thrady za socialnu sluzbu, méze thradu za
socialnu sluzbu alebo jej Cast’ platit’ ina osoba.

6.3 Podla §73 odsek 12 zékona ¢. 448/2008 Z.z. ak nevznikne prijimatel'ovi socidlnej
sluzby povinnost’ platit’ thradu za socidlnu sluzbu alebo jej ¢ast’ ku ditu splatnosti uhrady za
socialnu sluzbu, prechadza tato povinnost’ postupne na zaopatrené plnoleté deti a rodicov, ak
sa ich prijem spolo¢ne neposudzuje a spolocne nezapocitava s prijmom prijimatel’a socidlnej
sluzby; zaopatrenym plnoletym detom alebo rodi¢om po zaplateni tthrady za socidlnu sluzbu
musi mesacne zostat’ 1,65-ndsobok sumy zivotného minima ustanovenej osobitnym
predpisom.

6.4Podl'a zdkona o socidlnych sluzbach sa za majetok na ucely platenia thrady za
poskytovanu socidlnu sluzbu uvedenti v § 31 a § 34 aZ 41 povazuji nehnutel'né veci a
hnutel'né veci, vratane penaznych uspor, a ak to ich povaha pripasta, aj prava a iné majetkové
hodnoty, ktorych sucet hodnoty je vyssi ako suma 10 000 eur (zdkon ¢.448/2008 Z.z.).

6.5 Prijimatel, ktory nema dostatoény prijem na uhradu a mé Uspory v sume
presahujucej 10 000,- €, uhradza nedoplatok thrad z tychto tspor.

6.6 Ak nevznikne prijimatel'ovi socidlnej sluzby povinnost’ platit’ thradu za socialnu
sluzbu alebo jej Cast’ a tdto povinnost' nevznikne ani zaopatrenym detom a rodiom a
prijimatel’ socidlnej sluzby zomrie, nezaplatena thrada za socidlnu sluZzbu alebo jej Cast’ je
pohl'adavka poskytovatela socidlnej sluzby, ktora sa uplatiiuje v konani 0 dedicstve.

Clanok 7
VWyplatenie zaloh

7.1 Domacnostiam ¢&. 1., II., Specializovanému zariadeniu a zdravotnému oddeleniu je na
zaCiatku kazdého mesiaca vyplatend zaloha na vykondvanie drobnych nakupov pre
prijimatela. Hmotnli zodpovednost' za hospodarne nakladanie so zverenymi finanénymi
prostriedkami nesie prijimatel’ zalohy (vediuci domécnosti, veduci Specializovaného
zariadenia, Usekova sestra), ktory méa povinnost’ vyuctovat’ zalohu najneskor k poslednému
diu v mesiaci, (vid’ priloha €. 2).

7.2 Zélohy je mozné vyplatit’ aj na rozne udalosti, ktoré st organizované pre prijimatel'ov soc.
sluzby (napr. vylety). Hmotni zodpovednost za hospodarne nakladanie so zverenymi
finanénymi prostriedkami nesie prijimatel’ zalohy, ktory mé& povinnost’ vyuctovat zalohu
najneskor k poslednému ditu v mesiaci (vid’ priloha ¢. 2).
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Clanok 8
VWyplatenie finanénych prostriedkov po umrti prijimatela socialnej sluzby

8.1 V pripade tmrtia prijimatel’a je spisany protokol o pozostalosti po zomrelom (vid’
priloha €. 3), kde sa uvedu zostatky financnych prostriedkov prijimatel’a, cenné veci, pripadne
pohl'addavka poskytovatela socidlnej sluzby. Protokol sa podéava prislusnému sudu, alebo
priamo sudom pridelenému notarovi.

8.2 Zostatok finanénych prostriedkov zomrelého prijimatela vedeny na pracovnom
ucte ,klienti* sa vyda zakonnému dedicovi na zdklade pravoplatného uznesenia o dediéstve.
Vyplatenie sa vykona po dohode a to:

a/ prevodom na ucet na zéklade pisomnej ziadosti s overenym podpisom,
b/ v hotovosti z depozitnej pokladne po overeni totoZznosti (vid’ priloha ¢. 4),
¢/ postovou poukazkou na adresu nadobtdatel’a dediéstva.

Clanok 9
Evidencia hmotného majetku klienta

9.1 Hmotny majetok v sume nad 50€ je zaevidovany pri prijme prijimatela socialnej
sluzby do CSS - NADE] a pri kupe/ziskani nového majetku.

9.2 Evidenciu hmotného majetku vedie vedici zamestnanec oddelenia alebo
domacnosti. Evidencia a vyradenie majetku st zaznamenané v dokumente Evidencia majetku
prijimatela soc. sluzby (priloha ¢&. 5). Zaevidovany majetok je oznafeny menom
a priezviskom prijimatel'a soc. sluzby. Inventira zaevidovaného majetku sa vykonava Ix
rocne.

9.3 Kazdy elektrospotrebi¢ je potrebné zaevidovat a vykonat jeho reviziu ako je
uvedené¢ v domadcich poriadkoch Vv Specializovanom zariadeni, v domove soc. sluzieb
a Vv zariadeni podporovaného byvania. Revizia sa riadi podl'a organizacnej smernice ¢. OS32
0 sposobe vykonavania revizii a oprav.

9.4 Prijimatel’ socialnej sluzby ma moznost’ si priniest’ do zariadenia vlastny nabytok
a spotrebi¢e po dohode s veducou socialno-zdravotného useku. Evidencia a revizia sa bude
vykondavat' podla predchédzajacich bodov 9.1. az 9.3. Poplatky za reviziu vlastnych
spotrebiCov si hradi prijimatel’ socialnej sluzby.

9.5. Po smrti prijimatela socialnych sluzieb bude hmotny majetok postapeny do
dedic¢ského konania.



' Organizaéna smernica Cislo dokumentu:
: g 0s44
Nakladanie s finan¢nymi prostriedkami

. ., v. Vydanie cislo: 1
Cff /\/‘) ; prijimatelov socialnych sluzieb
“ 6] Zmena ¢islo: 5 l Datum zmeny: 30.09.2024 Strana: | 8215

9.6 Nefunk¢ny alebo poskodeny spotrebi¢ bude vyradeny z evidencie hmotného
majetku prijimatela socidlnej sluzby, na zadklade uvedenia dévodu vyradenia a jeho
zaznamenania Vv Evidencii hmotného majetku (priloha 5). Nasledne bude zlikvidovany podla
pravidiel triedenia odpadu.

Zoznam priloh

Nazov prilohy Cislo prilohy

Dohoda o disponovani s finanénymi prostriedkami

Vyuctovanie zaloh

Protokol o pozostalosti po zosnulom

Potvrdenie o prevzati dedi¢stva
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Evidencia hmotného majetku prijimatel’a socialnej sluzby
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Priloha ¢.1
Centrum socidlnych sluzieb Nadej Dolny Lieskov, 018 21 Dolny
Lieskov 197

Dohoda
Ucastnici:
1. Centrum socialnych sluzieb Nadej Dolny Lieskov 197,
zastupeny Ing. FrantiSkom Martausom PhD. riaditelom CSS Nadej
a

2. Prijimatel”

uzatvaraju
Dohodu o disponovani s finanénymi prostriedkami
Predmet dohody:
Prijimatel’ socialnych sluzieb poveruje Centrum socidlnych sluzieb Nadej Dolny Lieskov na
disponovanie s finanénymi prostriedkami a na ¢erpanie finanénych prostriedkov podl'a vydavkov
uvedenych v clanku I.
l.
Poverenie na disponovanie s finan¢nymi prostriedkami a ¢erpanie finan¢nych prostriedkov na tieto
vydavky:
1. Uhrada za poskytované socialne sluzby v zmysle Zmluvy o poskytovani socialnej sluzby
a 0 plateni thrady za poskytovanie socialnej sluzby;
Doplatky za lieky, poplatky za recepty;
Poplatky za zdravotno-prepravni sluzbu, poplatky za zdravotné pomdcky;
Poplatky za stomatologické osetrenia;
Nakup cigariet;
Nakup kavy, kapuéina, ¢aju, cukru a sirupu;
Nakup osobného Satstva, osobnych veci, Sportovych doplnkov;

Nakup obuvi;

© © N o g > e D

Nakup ovocia, pochutin ako doplnok k zdravej vyzive v priebehu kalendarneho roka;
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10. Poplatky spojené s organizovanymi podujatiami (napr. cestovné, vstupenky, obCerstvenia a
pod.);
11. Nékup ¢okolddovych vyrobkov a pochutin k vel'kononym a viano¢nym sviatkom;
12. Nakup hygienickych potrieb (holiace potreby, Sampoén na vlasy, sprchovy gel, papierové
vreckovky a pod.);
13. Zabezpecenie kadernickych a pedikérskych sluzieb;
14. Vydavky spojené s pripravou oslav Zivotnych jubilei;
15. Vydavky spojené s osobnou korespondenciou (znamky, pohl'adnice, pozdravy a pod.);
16. Zakupenie kalendara (1x za rok),
17. Iné platby na zaklade poziadavky prijimatel’a.
1.
1. Prijimatel’ socialnej sluzby suhlasi s vedenim finan¢nych prostriedkov na depozitnom ucte
SK46 0200 0000 0017 8028 4351 z ktorého si podla potreby vybera financné prostriedky.
2. Prijimatel’ ma pravo kontroly vedenia evidencie finan¢nych prostriedkov.
1.
Dohoda bola tc¢astnikmi dobrovol'ne, slobodne a vazne uzatvorena, precitana a na znak sthlasu
vlastnoru¢ne podpisana.
V.
Kazdy tucastnik obdrzi jeden exemplar tejto dohody.
V.
Dohoda nadobtida platnost’ a ucinnost’ diiom podpisania

V Dolnom Lieskove, dna

podpis ucastnika 1. podpis ucastnika 2.
Ing. FrantiSek Martaus PhD.
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Priloha ¢.2
Centrum socialnych sluZieb - Nadej, 197, 018 21 Dolny Lieskov
Vyuctovanie zalohy - Doklad éislo ....... /... zodna...cccceecieeenns
Zaloha na nakup v sume
Meno a priezvisko Popis nakupu Suma Eur

Spolu

Vratit' do pokladne
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Vydat’ z pokladne

Podpis osoby zodpovednej za zalohu

Priloha ¢&.3

CENTRUM SOCIALNYCH SLUZIEB - NADEJ, 197, 018 21 DOLNY LIESKOV
PROTOKOL
0 pozostalosti po zomrelom klientovi CSS

Meno a priezvisko:
Datum narodenia:
Rodné ¢islo:

Détum nastupu do CSS:
Datum timrtia:

Pozostalost’:

- hotovost’ na depozitnom ucte klientov CSS
- hotovost’ na osobnom tucte

- hotovost’ na VK

Pohladéavka:

Satstvo a osobné predmety v hodnote €:
Najblizsi pribuzni:

Pohreb usporiadal:

Zapisala:

Podpisy dvoch svedkov:

Ing. FrantiSek Martaus, PhD.
riaditel’ CSS Nadej
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Priloha ¢.4

CENTRUM SOCIALNYCH SLUZIEB - NADEJ, 197, 018 21 DOLNY LIESKOV

V Dolnom Lieskove diia

Potvrdenie o prevzati dedi¢stva

Dna ............ prevzal/a pan/pani ..............oociiianl. , har. ........... ,
) O S , trvale bytom..........oooiiiiiiiiii , na
zaklade Uznesenia o dediéstve...........covvvnvvnnnn.n. zo dna ............ , ktoré
nadobudlo pravoplatnost dna................ , po zosn. prijimatelovi socidlnych

sluzieb Centra socialnych sluzieb Nadej Dolny Lieskov:
Meno a priezvisko.............cocoviiinnnnn, ,nar. ... , ZOSN. i
dedi¢stvo v nasledovnom c¢leneni:

- finan¢nl hotovost na depozitnom Ucte prijimatelov socidlnych sluzieb

Centra socialnych sluzieb Nadej Dolny Lieskov SO ZOStatkOm .....ccceeeeeseseences €

- vkladna knizku ¢. .................... so zostatkom €
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Odovzdal: . Prijal:

Svedok:

Priloha ¢.5

Evidencia hmotného majetku prijimatel’a socidlnej sluzby

Meno:
Oddelenie:
Druh a nazov Poznamka
Datum elektrospotrebica, Cena Datum
nadobudnutia | oble¢enia, obuvi vyradenia

ainé...
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Détum Druh a nazov Cena Déatum Poznamka
elektrospotrebica,
nadobudnutia | oble¢enia, obuvi vyradenia

ainé...

Koniec dokumentu




